PETE HOCH

UMZUG * HANDWERK ENTRUMPELUNG * LOGISTIK

Checkliste: Firmenumzug

Vor dem Umzug (6-12 Wochen vorher):

Verantwortliche Person/Umzugsteam benennen

Zeitplan mit Wunsch-Umzugsdatum festlegen

Umzugsunternehmen wie Peter Schoch kontaktieren (inkl. Besichtigung)
Zufahrtswege und Haltezonen an beiden Standorten prifen

Umfang der Demontage- und Montagearbeiten klaren (z. B. Mobel, Regale, Maschinen)
Endreinigung am alten Standort einplanen (ggf. Angebot von Peter Schoch einholen)
Renovierungsarbeiten im alten Mietvertrag prifen (Riickgabezustand)
Versicherungen und IT-Sicherungen organisieren

O O 0O 0 0O 0 O O

4-6 Wochen vorher:

Inventarliste erstellen

IT- und Telekommunikation planen

Verpackungsmaterial organisieren

Entsorgung alter Mobel oder Gerate mit Peter Schoch abklaren
Handwerker/Techniker flir Renovierung beauftragen (falls nicht durch Peter Schoch)

O O O O O

1-2 Wochen vorher:

Zufahrt und Schlissel/Zugang fur neues Gebaude klaren
Packen beginnen (Kartons beschriften nach Abteilung/Raum)
Ablauf der Montage/Demontage abstimmen

Umzugshelfer intern informieren / Ablauf kommunizieren

o O O O

Am Umzugstag:

o Ansprechpartner fur Rickfragen vor Ort
o Ubergabeprotokoll alter Standort mit Zahlerstanden
o Zufahrtswege freihalten lassen

Nach dem Umzug:

o Endreinigung und evtl. Renovierung am alten Standort abschlieRen
o Neue Adresse kommunizieren (Website, Visitenkarten etc.)
o Restarbeiten / Mullentsorgung abschlieBen

lhre Notizen:

o

Diese Checkliste von Peter Schoch Transporte soll Ihnen die Vorbereitung auf lhr Vorhaben
erleichtern. Fur eine zuverlassige und professionelle Durchfiihrung stehen wir lhnen gerne
personlich zur Seite - kontaktieren Sie uns direkt unter:

Telefon: +49 7116746053
E-Mail: info@peter-schoch.com

www.peter-schoch.com Wir freuen uns darauf, Sie zu unterstitzen!



http://www.peter-schoch.com/

